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Sammanfattning

Kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att god intern kontroll upp-
ratthalls i Taby kommun och utformar kommundvergripande anvisningar. Namn-
derna ansvarar fér den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomra-
den.

Syftet med den interna kontrollen ar att verksamheterna ska bedrivas effektivt
och sakert samt undga allvarliga fel. Den interna kontrollen ska bidra till att anda-
malsenligheten starks och att verksamheterna bedrivs utifran invanarnas basta.

Den interna kontrollplanens granskningsomraden har valts med utgangspunkt
fran en risk- och konsekvensanalys. Utover det har kommunstyrelsen gjort be-
démningen att det behdver goéras en samlad bedémning att de totala inkdpen fol-
jer lagen om offentlig upphandling, darfér ska kontroller genomféras for det
kommungemensamma kontrollomradet inom upphandling fér alla namnder.

Uppfoéljningen 2022 visar att rutinerna i de flesta kontrollomradena fungerar bra,
men att det finns utrymme for fortsatt utveckling och férbattring. Det kontrollom-
rade som har den storsta forbattringspotentialen ar kontrollen av obetalda kund-
fakturor vid lokaluthyrning till privat personer och féretag. Atgarder har tagits fram
for att forbattra resultatet.

Bakgrund

Kommunfullmaktige beslutade om policy fér intern kontroll den 22 oktober 2020,
§ 134. Policyn fastslar att kommunstyrelsen har det évergripande ansvaret for att
god intern kontroll uppratthalls i Taby kommun och utformar kommundévergri-
pande anvisningar. | anvisningarna anges kraven for namndernas interna kon-
trollplaner.

Policyn fastslar att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret fér den in-
terna kontrollen inom sitt verksamhetsomrade. Namnden ansvarar for att en risk-
och konsekvensanalys genomférs fér den egna verksamheten.

Syftet med den interna kontrollen ar att verksamheterna ska bedrivas effektivt
och sakert samt undga allvarliga fel. Den interna kontrollen ska bidra till att anda-
malsenligheten starks och att verksamheterna bedrivs utifran invanarnas basta.

Den interna kontrollen ska foljas upp tva ganger per ar i samband med delars-
och helarsrapporteringen. Namnden ska aven rapportera arbetet med den in-
terna kontrollen till kommunstyrelsen. Uppfdljning och utvardering av verksamhe-
ternas mal ar ocksa en del av den interna kontrollen som gors i delarsrapport och
arsredovisning.
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Intern kontrollplan for 2022

Namndens interna kontrollplan for verksamhetsaret 2022 innehaller dels
kommungemensamma kontroller och dels namndspecifika kontroller.

De kommungemensamma kontrollerna som galler upphandling ar:

¢ Kontroll av att dokumentationsplikten foljs vid direktupphandlingar som
overstiger 100 tkr (kontrolleras arligen).
e Kontroll av att inkop sker fran korrekt upphandlade leverantorsavtal.

De namndspecifika kontrollerna omfattar féljande omraden:

o Kontroll av att hyresfakturor ar betalda
e Kontroll av att intdkter frdn andra kommuner ar korrekta
¢ Kontroll av att riktlinjer finns och foljs

Uppfoljning av kommungemensamma kontroller

Nedan redovisas resultaten av genomférda kommungemensamma kontroller.

Upphandling

Kontroll av att dokumentationsplikten foljs vid direktupphandlingar som
overstiger 100 tkr

Kontroll har skett av inkop 6verstigande 100 tkr per leverantor under perioden de-
cember 2021 till november 2022. Resultat visar att av 20 granskade leverantérer
saknades dokumentation eller avtal for en (5%) av leverantorerna. Kontrollen vi-
sar ett fortsatt behov av information och utbildning inom inképs- och upphand-
lingsomradet.

Kultur- och fritidsnamnden visar inga avvikelser i granskningen.

Kontroll att inkop sker fran korrekt upphandlade leverantorsavtal

Kontroll har skett av samtliga leverantérer anlitade av Taby kommun under ar
2022, dar det sammanlagda vardet per leverantdr pa kommundévergripande niva
Overstiger direktupphandlingsgransen for ar 2022 (700 tkr).

Resultatet visar att for samtliga 292 granskade leverantorer har inkdp skett fran
korrekt upphandlade leverantorsavtal.

Uppfoljning av namndspecifika kontroller

Nedan redovisas resultaten av genomférda ndmndspecifika kontroller.
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Kontroll av alla hyresgéaster som far foreningsbidrag

Samtliga foreningars kundfakturor har gatts igenom. Av dessa var det tre fore-
ningar som inte hade betalat sina fakturor pa férfallodatum, samma antal som vid
delarsuppféljningen 2022.

Resultatet har [amnats vidare till aktuell enhet som kontaktar féreningarna och in-
formerar dem om vad som galler vid utbetalning av féreningsbidrag, inget fore-
ningsbidrag betalas ut vid obetalda fakturor.

Kontroll av alla privata hyresgaster

Samtliga privatpersoners samt foretags fakturor gallande lokaluthyrning har kon-
trollerats. Av dessa var det fjorton stycken personer som hade fakturor som inte
var betalda pa forfallodagen, att jamféra med femton stycken vid delarsuppfélj-
ningen 2022.

Resultatet har [amnats vidare till aktuell enhet som stammer av framtida bok-
ningar mot obetalda kundfakturor. Vid obetald faktura ska inga nya bokningar
kunna genomforas.

Kontroll av att intakter fran andra kommuner ar korrekta

Vid kontroll av fritidspeng i Hypernet, saknades ersattning foér tre barn, att jamféra
med sju barn i delar 2022.

Verksamheten ar informerad och har vidtagit atgarder for att forekomma avvikel-
sen. Innan placering av nya fritidsbarn sakerstalls att barnet ar skriven i Taby.
Skulle barnet vara skrivet i annan kommun begars en bekraftelse med ett god-
kannande fran betalande kommun. En gang per manad ska utsedd personal pa
respektive fritidshem ga igenom utbetalningsunderlaget och sakerstélla att Taby
fatt betalt fran alla kommuner.

Kontroll av riktlinjer samt rutiner for arendehantering vid incidenter
Riktlinjer och rutiner for arendehantering vid féreningsincidenter har kontrolleras.

Regelverk for musikskoleverksamheten uppdateras vid behov. En uppféljning av
att riktlinjerna foljs goér i samband med férnyelse av avtal, vartannat ar eller vid
férlangning av optionsar.

Arendehanteringsmodellen &r beslutad i namnd och anvands inom sport och for-
ening. Modellen syftar till att vara stodjande och vagledande for kommuner som
ska hantera ett féreningsarende. Hanteringen ska bade sakerstalla att kommu-
nens riktlinjer efterfoljs samt leda till en tryggare foreningsmiljo.
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